
 
 
 
 
Der Grundschulverband Kirchheim mit Sitz in Kirchheim, zu dem die Gemeinden Gerolds-
hausen, Kirchheim und Kleinrinderfeld gehören, hat zum nächstmöglichen Zeitpunkt (ge-
wünschter Beginn 01.01.2023) folgende neu und unbefristet geschaffene Stelle zu beset-
zen: 
 

Verwaltungskraft für die Mittagsbetreuung 
(m/w/d) 

 
Im Rahmen der verlängerten Mittagsbetreuung an der Grundschule Kirchheim sowie der 
Ferienbetreuung ist aufgrund der immer stärker werdenden Nachfrage an Betreuungsplät-
zen die Stelle einer Verwaltungskraft mit einer durchschnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit 
im Umfang von 8 - 10 Stunden (Einteilung der Arbeitszeit nach Absprache) zu besetzen. 
Die Arbeitszeiten liegen außerhalb der Ferienzeiten. 
 
Die Mittagsbetreuung (einschließlich Hausaufgabenbetreuung) findet derzeit im Gelben 
Haus in Kleinrinderfeld statt. Der Arbeitsort befindet sich im Gebäude der Grundschule in 
Kirchheim, ein Anteil der Arbeit ist auf Wunsch im Homeoffice möglich.  
 
Es erwartet Sie ein anspruchsvolles, interessantes und vielseitiges Aufgabenspektrum so-
wie ein kompetentes und eingespieltes Mitarbeiterteam. 
 
Ihre zukünftigen Tätigkeiten (u.a.):   
 
• Betreuung der An- und Abmeldung von Kindern in der Mittags- und Ferienbetreuung 
• Einführung und Betreuung eines Fachprogramms für den Anmelde- und  

Verwaltungsprozess für die Mittags- und Ferienbetreuung  
• Zuarbeit für die Verwaltungsgemeinschaft Kirchheim für Abrechnungen und Statistik  
• Zuarbeit für die Leitung der Mittagsbetreuung und Leitung der Ferienbetreuung 
 
Die Vergütung erfolgt nach Qualifikation und bisheriger Tätigkeit auf Grundlage des TVöD. 
Es handelt sich um eine sozialversicherungspflichtige Tätigkeit (kein 520 Euro-Job). 
 
Wir erwarten von Ihnen einen sicheren Umgang mit MS-Office-Programmen, von Vorteil 
sind eine schnelle Auffassungsgabe und Flexibilität. Sie verfügen über eine Dienstleistungs-
orientierung sowie ausgeprägter Servicebereitschaft und freuen sich über eine selbststän-
dige Arbeit? 
 
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen bis spätestens 25.11.2022 an den Grund-
schulverband Kirchheim, Herrn 1. Vorsitzenden Björn Jungbauer, Rathausstr. 2, 97268 
Kirchheim auf dem Postweg oder elektronisch an die E-Mail-Adresse verwaltungsgemein-
schaft@kirchheim-ufr.de zu übermitteln.  
 
In Papierform eingereichte Unterlagen werden nicht zurückgeschickt und drei Monate nach 
Abschluss des Verfahrens datenschutzkonform vernichtet.  
 
Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren auf unserer 
Internetseite unter www.kirchheim-ufr.de. 
 
Für evtl. Rückfragen stehen Ihnen der Vorsitzende des Grundschulverbandes Kirchheim, 
Herr Björn Jungbauer unter Tel.: 09366/9061-10 bzw. die Geschäftsleiterin der VG Kirch-
heim, Frau Prax unter Tel.: 09366/9061-23 gerne zur Verfügung. 


